Зразок оформлення плану

ПОГОДЖЕНО
Завідуюча методичним 

кабінетом управління освіти

______________ Е.Ф.Ларюк

«__»________  2013 р.

ПЛАН 

роботи методичної комісії вчителів __________________________
 загальноосвітніх навчальних закладів м.Шостки 

на 2013-2014 навчальний рік
1. Аналіз роботи комісії за минулий рік та завдання на наступний рік
- Науково-методична проблема та завдання.  

-Якісний склад вчителів  порівняно з попереднім навчальним роком.

- Аналіз проведення засідань комісії. 

- Інші форми методичної роботи : семінари, школи педмайстерності,  проблемні групи, консультації, конкурси, наради тощо.

- Робота з обдарованими дітьми: олімпіади, конкурси МАН, інші конкурси.

- Аналіз роботи з вивчення, узагальнення та поширення передового досвіду: школи передового досвіду, майстер-класи, навчання молодих. 

- Видавнича діяльність: аналіз участі у виставках, підготовка друкованої продукції, публікацій.

- Аналіз участі педагогів у експериментально- дослідницькій роботі: робота над проблемою, інновації, творчі групи. 

- Експертно-діагностична діяльність: аналіз стану якості викладання, знань умінь і навичок учнів, виконання програм, за якими здійснюється викладання, результати контрольних робіт порівняно з попереднім роком, моніторингу, результатів ДПА, ЗНО.

- Аналіз діагностичних анкет.

     - Висновки щодо реалізації проблеми та завдань ( реалізовані   повністю, частково, невирішені).      

     - Науково-методична проблема і завдання на новий навчальний рік. 
2. Засідання комісії
	№
	Тематика  засідання
	Форма  прове-дення
	Методи проведення
	Дата
	Місце  прове-дення
	Відповідальні

	
	І засідання
	
	
	27.08. 

2012
	МЦСПТ
	Керівник комісії

	1.
	Аналіз роботи методичної комісії за минулий рік і завдання на новий навчальний рік
	Секція конференції
	Аналітична доповідь
	
	
	Карпенко Н.П., керівник комісії

	2.
	Критично-аналітичний огляд науково-методичної літератури з предмету
	
	Огляд-презентація
	
	
	Петрова П.П., учитель ШЗШ № 15

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	
	ІІ засідання

	
	
	
	
	

	1.
	
	 Лекційно-семінарська
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	
	ІІІ засідання

	
	
	
	
	

	1.
	
	 Засідання-конференція
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	


3. Робота між засіданнями

	№ з/п
	Зміст роботи
	Дата
	Місце проведення
	Відповідальні

	3.1. Організаційно-методична діяльність:

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	3.2. Описово-корекційна діяльність:

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	3.3. Інформаційно-просвітницька діяльність

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3.4.   Експериментально-дослідницька діяльність

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	3.5.  Експертно-діагностична діяльність

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


План  роботи комісії обговорено і схвалено на засіданні __.08.2013р.

Керівник міської методичної комісії

вчителів ….                                                                                     Т.П.Іванова

Зразок оформлення матеріалів

 роботи міської методичної комісії(звіту за рік)                                  

Управління освіти Шосткинської міської ради

Міський методичний кабінет

Матеріали

 роботи міської методичної комісії (об’єднання) вчителів ________________________________________________ 

за 2012-2013 навчальний рік 

                             Шевченко Людмила Іванівна, 
                                                   керівник комісії (об’єднання),       учитель
                                            ________________________________,

                                  старший учитель  Шосткинської

                                                    загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів №15 

Шостка - 2013

ЗМІСТ

Візитна картка методичної комісії                                                                              3
Список членів комісії

План роботи комісії на 2012-2013 навчальний рік
Структура (або модель) методичної роботи з учителями 
Матеріали засідань :      1 засідання,      2 засідання,      3 засідання

Організаційно-методична діяльність:

     Плани, програми, матеріали семінарів, засідань шкіл педмайстерності,
     Графік консультацій

     Творчі звіти вчителів, які атестуються

     Матеріали переможців (або учасників ) міського фестивалю-конкурсу     
 «Мій кращий урок», І(міського) туру Всеукраїнського конкурсу «Учитель року»,
     Назва матеріалу 1, автор

     Назва матеріалу 2, автор    
     Результати участі школярів у Всеукраїнських учнівських олімпіадах,  конкурсах, участь у роботі міської очно-заочної школи «Олімпійський резерв», 
Описово-корекційна робота:
     Матеріали з досвіду роботи вчителів
     Плани і матеріали роботи шкіл передового  досвіду,  молодого педагога
Інформаційно-просвітницька діяльність:

    Видавнича діяльність педагогів. Матеріали педагогічної виставки «Освіта і майстерність», Публікації вчителів
    Робота блогу

    Експериментально-дослідницька діяльність:

    Робота творчих груп

    Участь у впровадженні інновацій 
    Робота МАН

Експертно-діагностична діяльність:

      Анкети, результати діагностики потреб     
      Довідки з вивчення стану викладання предмету

      Аналіз ІІ (міського) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад

      Апробація підручників

      Моніторинг, ЗНО, ДПА, виконання програм тощо 
ПЕРЕЛІК документів для підготовки звітів

1.Наказ УО від 29.08.2012 №247 «Про організацію науково-методичної роботи з педагогічними кадрами у 2012-2013 навчальному році» (на сайті).

2.План роботи методичного кабінету на 2012 та на 2013 рік ( на сайті).

3.Плани методичної роботи з педагогічними та керівними кадрами на місяць.
4. Інформаційні бюлетені( щомісяця).

5. Наказ УО від 6.12.2012 №343 «Про підсумки міського фестивалю-конкурсу «Мій кращий урок».
6. Наказ УО від 10.12.2012 №344 «Про підсумки І(міського) туру Всеукраїнського конкурсу  «Учитель року».(Результати обласного туру - на сайті).
7. Наказ УО від 18.01.2013 №19 «Про підсумки проведення міської виставки- презентації «Освіта і майстерність « у 2013 році».
8. Анатований каталог виставки «Освіта і майстерність» ( на сайті).

9 Матеріали сайту методкабінету.
